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AKSARAY DEFTERDARLIGI GENEL GALISMA ESASLARI TALIMATI iLE i$ BOLUMU VE iMZA
YETKILERI iC YONERGESI

BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR
1.AMAC

Bu yOnerge ile;

a) Defterdarligimiza cgesitli kanunlarla verilen gérevlerin, Vali, Defterdar ve Defterdar adina belirli bir is
bdlima cercevesinde yerine getirilmesi ve imzaya yetkili gorevlileri belirlemek ve bu gorevlilere yetki
taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek, Ust kademelerin disince, planlama, koordinasyon,
denetim ve degerlendirme konularina daha fazla zaman ayirmasini saglamak.

b) Hizmetlerde sirat ve verimliligi artirmak, gorev ve sorumlulugun alt kademelerde paylasiimasi,
blrokratik is ve islemleri en aza indirmek, is sahiplerine kolaylik saglamak.

c) Hizmeti kurallara baglayarak, kargasayi 6nlemek..

2.KAPSAM

Defterdar, Defterdar Yardimcisi ve Birim Amirlerinin imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam zamaninda etkili
kullaniimasina iligkin ilke ve usulleri kapsar.

3.YASAL DAYANAK

Yurdrlukteki kanunlar ve mevzuat, 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydénetmelik", 20.08.2020 tarihli Aksaray Valiligi
imza Yetkileri Yonergesi,

4. TANIMLAR

Bu ydnergede yer alan deyimlerden;

Vali : Aksaray Valisini

Vali Yardimcisi : Defterdarliktan sorumlu Vali Yardimcisini
Defterdar : Aksaray Defterdarini
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Defterdar Yardimcisi : Aksaray Defterdar Yardimcisini
Birim Amiri : Mudur unvanh veya esit statiideki yetkilileri ifade eder.

5.YETKILILER

Defterdar

Defterdar Yardimcisi
Muhakemat Muduirt
Personel Muduriu
Muhasebe Muduri
Gelir Muduru

Vergi Dairesi Muduru

6.ILKELER VE GENEL KURALLAR

6.1. Yetkilerin sorumlulukla dengeli tam ve dogru kullaniimasi esastir.

6.2. Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden dizenlenmesi, ancak bu yénergede degisiklik yapiimasi
ile mimkUandar.

6.3. Defterdar Yardimcisi, kendisine devredilen imza yetkisini kullanirken imza bdlimune yetkiye gore
"Defterdar a." veya "Vali a." ibaresi yazilacaktir.

6.4. Birimlerimizin dogrudan bilgilerine giren konularda énemli olanlar hakkinda birim amirleri tarafindan,
kendi gorev alanina girmekle birlikte dnemli ve Defterdarin bilmesi gereken konularda da Defterdar
Yardimcisi tarafindan en kisa zamanda Defterdara bilgi verilecektir.

6.5. Her kademe sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konularda aydinlatilir ve Bilme
Hakkini kullanir.

6.6. Her Birim Amiri; gelen evrak, yapilan basvuru veya denetimlerden Ust makamlarin bilmesi
gerekenler, takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yakimltdur.

6.7. Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar aciklanir.

6.8. Resmi Yazigmalarda Uyulacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelikte dngoéraldiga Gzere; alt
makamlara yazilan yazilar "Rica ederim.", Ust ve ayni duzey makamlara yazilan yazilar "Arz ederim."
Ust ve alt makamlara dagitimli olarak yazilan yazilar "Arz ve rica ederim." bigimde bitirilir, kuralina 6zen
gOsterilecektir.

6.9. Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan tiim yazilarin hukuka uygun olmasindan dogrudan sorumluduriar.

6.10. Birden fazla birimi ilgilendiren veya gorisinin alinmasini gerektiren yazilarin paraf blogunda
koordinasyon birimi ile birlikte ilgili birim amirlerinin de parafi bulunacaktir.

6.11. Yazilar varsa ekleri ile birlikte, evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise dosyasi ile
birlikte imzaya sunulacaktir. Yazi ekleri baslikli, ek numarali ve tasdikli olacaktir.

6.12. ihbar ve sikayetler, ilgililerince titizlikle takip edilerek sonu¢ Defterdar Yardimcisi vasitasiyla
Defterdara bildirilecek ve alinacak talimata gore hareket edilecektir.

6.13. Defterdarlik Makamindan alinacak tum onaylarda birim amirinin teklifi, Defterdar Yardimcisinin
uygun gorisi bulunacaktir.

6.14. Mazeret izinlerinin mazeretin olustugu zamanlarda kullanilmasi asildir. Bu nedenle, takdire
dayanan hallerde onay alinmadan mazeret izni kullanilmamasina 6zen gosterilecektir.

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Adres: Sanayi Mah.2/Kapadokya Bul.Deftardarlik Hizmet Binasi No:53 68100 Bilgi icin:Murat TATL| Eg%
Aksaray VERI HAZ.KONT.ISLET. X
Telefon No: 0(382) 215 88 00 Belgegeger: 0(0382) 215 88 13 e- posta: y
aksaraydef1@hbm.gov.tr

KEP: hazinevemaliye@hs01.kep.tr internet adresi:
https://aksaray.defterdarligi.gov.ir

2/8



6.15.Defterdarin herhangi bir nedenle goérevi basinda bulunmadi§i zamanlarda (toplanti, ilce denetimi
vs.) ivedi is ve igslemlerde yazilar Defterdarin yerine imzaya, Defterdar Yardimcisi yetkili olup, gorev
donusu bilinmesi gereken konular hakkinda Defterdara bilgi verilecektir.

6.16. Birimlerin depo ve arsivleri, ilgili mevzuatlar uyarinca dizenlenecek, dizgun, temiz ve guvenlik
icinde olmasindan bizzat birim amiri sorumlu olacaktir.

6.17. Yazigma kurallari ile kilik kiyafet dizenine azami 6zen gosterilerek takibinden bizzat birim amiri
sorumlu olacaktir. Karsilikh iliskilerde mevzuatin yani sira Genel Hukuk Esaslari da g6z 6nunde
bulundurularak haksiz, yersiz ve keyfi davranislara yer verilmeyecektir.

6.18. TUm personelimiz mevzuatin uygulanmasinda, tim kamu kurumlarina mukelleflerimize ve diger is
sahiplerine gorevlerinin tabii geregi olarak, azami kolaylik gosterecekler ve isleri suratle ve ilgili mevzuat
cercevesinde sonuclandiracaklardir.

6.19. Gerek hizmet binamizin igerisinde ve gerekse miukelleflerin isyerlerinde yapilan calismalarda,
mukellef ve vatandaslara kargi son derece nazik, dl¢ullu ve saygili davranmaya dikkat edilecek, tartisma
ortami yaratilmaktan kacinilacak, yeterli ve kesin bilgi sahibi olunmayan konularda fikir beyan
edilmeyecektir.

6.20. Calisma (mesai) saatlerine tam ve titizlikle uyulacaktir. Calisma yerinden ayrilan tim
kademelerdeki gorevliler ayrilma sebebi ve sliresi ne olursa olsun durumu amirine iletecek ve onun izni
ve bilgisi dahilinde gorev yerini terk edebilecektir. Boylece mesai saatleri icerisinde yerinde bulunmayan
gorevlinin nerede oldugunu daire amiri bilecek ve konunun takibinden Defterdara ve Defterdar
Yardimcisina karsi sorumluluk daire amirlerinde olacaktir.

6.21.Gorevin iyi, dogru ve etkin olarak ifa edilebilmesi icin her personel en azindan kendi gorevi ile ilgili
mevzuatl yakindan takip edecek, birim amirleri sik sik personelin mevzuat yoninden yetismesi icin her
ortamda egitim calismalari yapacak ve yaptiracaktir.

6.22. islemler birim amirlerince yakindan takip edilecek, Valilik ve Defterdarlik Makam imzali ve havaleli
isler 6zellikle takip edilip, kisa slrede sonuglandirilacak ve iglemlerin safahati (hangi asamada oldugu)
hakkinda makam haberdar edilecektir.

6.23. Birimlerimize gelen her tlrli fakslarin ve e-postalarin Defterdarin havalesinden ge¢mesi acilen
saglanacaktir.

6.24. Ast-Ust iliskilerinde Devlet Memuru vakarina yakisir tavir sergilenecek, nezaket kurallarina
uyulacaktir.

6.25. Daire Muiddurleri konularini énce Defterdar Yardimcisi ile gorisecek, ¢éziime kavusturulamayan
takdiri gerektiren hususlari Defterdarlik Makamina getireceklerdir.

6.26. Telefon, elektrik ve su kullanim ve tiiketiminde tasarruf kurallarina azami élgtide riayet edilecektir.
6.27. Birimlerimizde goérevli her kademedeki tUm personelin istek, sikayet ve bagvurulari hiyerarsik
yaplya gore silsile ile yapilacak Ust amire bagvurmadan bir st amire veya makama yapilamayacaktir.
6.28. Basinda cikan ihbar, sikayet ve dilekler ile birimlerimizi ilgilendiren haberler ilgili birim amiri
tarafindan derhal dikkatlice incelenecek, herhangi bir emir ve talimat beklemeksizin Defterdarlik
Makamina iletilecektir.

6.29. Vatandaslarin dilek ve sikayetleri éncelikle ilgili birim amirleri tarafindan dinlenecek, gerek
goruldigu hallerde Makama bilgi sunulacaktir.

7. SORUMLULUK

7.1. Bu YoOnergeye goére hareket edildigini kontrolden, verilen yetkilerin tam ve dogru olarak
kullaniimasindan, verilen yetkiye goére Defterdar Yardimcisi ile ilgili birim amirleri sorumludur.
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Adres: Sanayi Mah.2/Kapadokya Bul.Deftardarlik Hizmet Binasi No:53 68100 Bilgi icin:Murat TATL| Eg%
Aksaray VERI HAZ.KONT.ISLET. X
Telefon No: 0(382) 215 88 00 Belgegeger: 0(0382) 215 88 13 e- posta: y
aksaraydef1@hbm.gov.tr

KEP: hazinevemaliye@hs01.kep.tr internet adresi:
https://aksaray.defterdarligi.gov.ir

3/8



7.2. Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, evrak ve belgelerde paraf ve imzasi
bulunan her kademedeki memur ve amirler paraf ve imzadan mistereken ve miteselsilen sorumludur.
7.3. Gelen evrak ve imzalanan yazilarin ilgililerine suratle ulastiriimasi ve cevaplandiriimasinda ilgili
birimlerin gorevli memurlari (Madar Yardimcisi, Uzman, Sef ve Memur vs.) ile Birim Amirleri sorumludur.
Bu hususta gecikmeye meydan veriimemesi ve konularin etraflica arastirilarak kanuni gereklerinin
yerine getiriimesi icin Defterdar Yardimcisi denetim gdérevini ifa eder.

7.4. imza yetkisine haiz kisilerin gesitli nedenlerle gorev yerlerinde bulunmadiklari zamanlarda, acele ve
sureli hallere minhasir olmak kaydiyla hiyerargik duzeyde en yakin kigi imza yetkisini kullanir, bilahare
yapilan is ve igslemler hakkinda ilgili kisiye bilgi verir.

8. YAZISMA USULU

8.1. Resmi Yazismalarda 5442 sayili il idaresi Kanunu, yirirliige konulan "Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ile Valiligimiz talimatlarina uyulacaktir.
8.2.Vali tarafindan Defterdara devredilen yetkiler ¢ercevesindeki yazismalar "Vali a." Defterdar
tarafindan Defterdar Yardimcisina ve birim amirlerine devredilen yetkiler ¢ercevesindeki yazigsmalar
"Defterdar a." ibaresi ile yapilacaktir.
8.3. Yetki devri yapilmayan ya da ilgili mevzuatta birim amirine verilen yetkiler disinda kesinlikle yazigsma
yapilmayacaktir.
8.4. Birimlerden diger birimlere yazilacak yazilar Defterdar Yardimcisi tarafindan imzalanacak, (bilgi
mahiyetindeki yazilar harig) bu yazilari o birim amiri yine Defterdar Yardimcisi imzasi ile
cevaplandiracaklardir.
8.5. Merkez birimleri takdiri gerektirmeyen ve i¢ bunyeleri ile ilgili teknik konularda kendi aralarinda
dogrudan yazisma yapabilirler.

iKiNCi BOLUM
9. VALILIK IMZA YETKILERI YONERGESI VE ILGILI MEVZUAT UYARINCA DEFTERDAR
TARAFINDAN BiZZAT IMZALANMASI, ONAYLANMASI VE BIRIMLERE HAVALE EDILMESI
GEREKEN YAZILAR

9.1.Bakan, Vali, Genel Midir ve Gelir idaresi Bagkaninin imzasi ile gelen tim yazilarin ilgili birimlere
havale iglemleri,

9.2. Gorevlilerin tayin, nakil talepleri, istihdam yerlerinin tespiti, gérevlendirme takdir ve taltif, gérevden
uzaklastirmanin teklifi, bagska bir géreve nakline muvafakat, mustafi sayma, fazla mesai isleri, kadro
talep ve tenkisleri gibi personel islemlerine ait tasarruflarin teklifleri,

9.3.Adli ve idari yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik araci kilinmadan dogrudan gelen yazilara
verilecek cevabi yazilar.

9.4.Tip formlarla ilgili bilgi alma ve verme niteligindeki yazilar ile istatistik ve bilgi igeren konularda
Bakanhgimiz ve Gelir idaresi Bagkanlgi ile yapilacak yazismalarin imzalanmasi.

9.5.Defterdarlik¢a yapilacak sdézlesmeler ve anlagsmalarin imzalanmasi ve yenilenmesi.

9.6.Cesitli gorevler icin eleman goérevlendirilmesine iliskin yazilar. Personelin ve tasitlarin il ici glinUbirlik
gorevlendiriimelerine iligkin onaylar.

9.7. Personel Mudurlugunun tayin ve nakil islemleri, gizli, kisiye 6zel gelen veya gidecek yazilar,
sorusturma, tahkikat islemleri, Muhasebe Denetmenlerince yapilacak denetim, teftis, calisma raporlari
Defterdarca yduritilecektir. inceleme, teftis ve gérevliendirme vyazilari Defterdar tarafindan
imzalanacaktir. Gerektiginde Defterdar Yardimcisi ile koordinasyon yapilacaktir.

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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9.8. Muhasebe Denetmenlerince diizenlenen inceleme ve teftis raporlarinin ilgili yerlere goénderilmesi.
9.9. Mali mevzuat ile Defterdarin bizzat yapmasi gereken ve devredilemeyen is ve islemler. Valilik imza
Yetkileri Yénergesi cercevesinde "Vali a." imzalanan yazilar.

9.10. Uzlasma komisyonlarina bagkanlik etmek.

9.11. Birimlere verilen genel talimatlari imzalamak.

9.12. Prensip, yetki sorumluluk ve uygulana gelen usulleri degistiren yazilarin imzalanmasi.

9.13. Valilik tarafindan verilen yetki cercevesinde Bakanlik, Valilik, Kaymakamliklar ve diger il Valilikleri
ve ilimizdeki kamu kurumlari ile yapilacak yazigmalari imzalamak,

9.14. 4/B'li personelin gérev yerinin belirlenmesine iligkin onaylar.

9.15. 6183 sayilli Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkindaki Kanun hakimlerine gore duzenlenecek
amme alacaklarina iliskin haciz ve ihtiyati haciz varakalarindan; 50.001,00 TL ve Uzeri olanlarin
imzalanmasi,

9.16. Yukarida sayllmamakla birlikte birim amirlerine ve Defterdar Yardimcisina agik¢a yetki
devredilmeyen tim yazilarin imzalanmasi,

10. DEFTERDAR YARDIMCISI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR

10.1 Defterdar tarafindan havale edilenler disinda kalan gelen evraklarin havale islemleri ile Defterdarin
havalesinden gecgen evraklarin havale islemleri,

10.2 Bakanliklardan gelen; Vali, Vali Yardimcisi veya Defterdarin tetkikinden gecen yazilarin merkez
birimlerine génderilmesi.

10.3 Vali, Vali Yardimcisi ve Defterdarin onayindan ¢ikan evraklarin merkez birimlerine génderilmesine
iliskin Ust yazilar,

10.4 Defterdarligimiza gelen evraklarin sireli olanlarinin siiresinde génderilmesinden ve ilgili birimlerden
takibini,

10.5 imha Yoénetmeligi ile ilgili islemler ve Yangin Sabotaj, Sivil Savunma ve Bakanligin Koruyucu
Guvenlik Talimati ve bunlara kargi alinmasi, yapilmasi gereken is ve Islemlerin yiritiimesi ile anilan
hususlardaki tedbirlerin alinarak uygulama eksikliklerinin giderilmesi.

10.6. Birimler arasinda koordinasyonun saglanmasi,

10.7 Uzlagma Komisyonu kararlarinin ilgili Vergi Dairesine génderilmesi yazilari,

10.8 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulti Hakkindaki Kanun hidkumlerine gore duzenlenecek
amme alacaklarina iligskin haciz ve ihtiyati haciz varakalarindan; 25.001,00 TL'den 50.000,00 TL'ye
kadar olanlarin imzalanmasi,

10.9 Adres arastirmasi, kaybolan veya c¢alinan belgeler, vergi borcu arastirmasi, malvarli§i arastirmasi,
tereke kovusturmasi, idari para cezalari, sahte ve muhteviyati itibariyle yaniltici belgeler ve denetim
tutanaklari ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

10.10. Defterdar tarafindan verilecek diger gorevlerin yerine getirilmesi.

UGUNCU BOLUM
BiRiM AMIRLERINCE YURUTULECEK iS VE iISLEMLER

11.1 PERSONEL MUDURU TARAFINDAN YURUTULECEK i$ VE iSLEMLER

11.1. Genel evrakla ilgili islemler.

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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11.2. Defterdarigimiza ait araglarin (Gelir Birimine ait araglar hari¢c) merkez ilge ve koylere (glnubirlik)
gorevlendiriimelerinde dizenlenen tasit gérev emrinin sevk bélimundn imzalanmasi.

11.3. Yardimci hizmetler sinifindaki personelin gorev yerlerinin tespit edilmesi ve yazilarinin
imzalanmasi.

11.4. Ndbet uygulama iglemlerini yapmak, ndbet cizelgesini imzalamak ve ilgili birimler ile gdrevlilere
goéndermek.

11.5. Diger birimlerle kendi birimi arasinda bilgi isteme ve génderme yazilarinin imzalanmasi.

11.6. Gorevlendirilmelerle ilgili olarak personele yapilacak tebligat ile atamalarda géreve baslama ve
ayrilma yazilari ve izin gegici gorev donlsu géreve baslama yazilarinin imzalanmasi.

11.7. Merkez birimlerimizde gorev yapan personele derece ve kademe ilerlemelerinin duyurulmasina
iliskin yazilar.

11.8. Odemeleri Personel Mudirliigiince yapilan tiim personelin (Memur, Sézlesmeli ve gecici personel,
Ogrenci vs.) maas ve diger 6zlik haklarinin tim bilgi girisi, takibi ve tahakkuk iglemleri,

11.9. Hizmet binasi bakim ve onarimi, araglarin bakim ve onarimi, abonelige bagl ddemeler, kirtasiye
ve demirbas 6demeleri vb. tim 6demelerin yapilmasi.

11.10. Biriminde gorevli personelden izni Defterdar tarafindan verilenler hari¢ diger personelin yillik izin
(ayliksiz izin harig), takdire bagl olmayan mazeret, hastalik ve il digi saglik izni onaylari,

11.11. Personel egitimi ile ilgili iglemlerin koordine edilmesi.

11.12. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 105. Maddesinin son fikrasi geregince alinan refakat
izinlerine ait (tim personelin) is ve islemlerinin yurittlmesi ile onaya sunulmasi.

11.13. Makamca verilecek diger gorevleri yapmak.

12. MUHASEBE MUDURU TARAFINDAN YURUTULECEK i$ VE iISLEMLER

12.1 Diger birimlerle kendi birimi arasinda bilgi isteme ve génderme yazilarinin imzalanmasi.

12.2. Muhasebe Yetkilisi sifati ile icra muadurligu, bankalar ve vergi dairesi ait yazilarin yazilmasi,

12.3. Mevzuatin Muhasebe Yetkilisine verdigi yazilarin imzalanmasi.

12.4. Mevzuattan dogan form ve cetvellere yansiyan is ve islemlerle ilgili belgelerin imzalanmasi.

12.5. Gorevlendirilmelerle ilgili olarak personele yapilacak tebligat ile atamalarda géreve baslama ve
ayrilma yazilari ve izin gegici gérev donlisu goreve basglama yazilarinin imzalanmasi.

12.6. Biriminde gdrevli personelden izni Defterdar tarafindan verilenler hari¢ diger personelin yillik izin
(ayliksiz izin harig), takdire bagl olmayan mazeret, hastalik ve il digi saglik izni onaylari,

12.7. Makamca verilecek diger gorevleri yapmak.

13. GELIR MUDURU TARAFINDAN YURUTULECEK iS VE iISLEMLER

13.1.189 Maliye hattina gelen mesaijlarin gunlik olarak alinmasi, dinlenmesi, Makama iletilerek alinacak
talimat dogrultusunda cevaplandiriimasi.

13.2. Gelir birimine ait araglarda kullanilan akaryakitin teminine iligkin islemler.

13.3. Diger birimlerimiz ile kendi birimleri arasinda bilgi isteme ve génderme yazilarinin imzalanmasi.
13.4. Mevzuattan dogan form ve cetvellere yansiyan is ve islemlerle ilgili belgelerin imzalanmasi.

13.5. Gorevlendirilmelerle ilgili olarak personele yapilacak tebligat ile atamalarda géreve baslama ve
ayrilma yazilari ve izin gegici gérev donlisu géreve baslama yazilarinin imzalanmasi.

13.6. Biriminde gdrevli personelden izni Defterdar tarafindan verilenler hari¢ diger personelin yillik izin
(ayliksiz izin harig), takdire bagl olmayan mazeret, hastalik ve il digi saglik izni onaylari,
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13.7. Gelir personelinin (Vergi Dairesi Mudurligu, ilce Malmuddurlikleri gelir personeli dahil) maas
islemlerinin diizenlenmesi ve yarutilmesi.

13.8. Gelir personelinin (Vergi Dairesi MudurlGgu, ilce Malmudurlukleri gelir personeli dahil) her turlt
harcirah iglemlerinin yuratalmesi.

13.9. VIMER, CIMER, ile Agik Kapi sistemlerine gelen ihbar-sikayetlerin takip ediimesini ve siresi
geciriimeden zamaninda cevap verilmesini saglamak.

13.10. Makamca verilecek diger gorevleri yapmak.

14. VERGI DAIRESI MUDURU TARAFINDAN YURUTULECEK iS VE iSLEMLER

14.1. Gorevlendiriimelerle ilgili olarak personele yapilacak tebligat ile atamalarda géreve baslama ve
ayrilma yazilari ve izin gegici gorev donusu goreve baslama yazilarinin imzalanmasi.

14.2. Diger birimlerle kendi birimi arasinda bilgi isteme ve gonderme yazilarinin imzalanmasi

14.3. 6183 sayii Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkindaki Kanun hikimlerine gére dizenlenecek
amme alacaklarina iligkin haciz ve ihtiyati haciz varakalarindan 25.000,00 TL'e kadar olanlarin
imzalanmasi,

14.4. Biriminde gorevli personelden izni Defterdar tarafindan verilenler hari¢ diger personelin yillik izin
(ayliksiz izin harig), takdire bagl olmayan mazeret, hastalik ve il digi saglik izni onaylari,
14.5.Defterdarligimiza ait araglarin (Gider birimlerine ait olanlar hari¢) merkez ilge ve kdylere (gunubirlik)
gOrevlendiriimelerinde diizenlenen tasit gérev emrinin sevk boliminin imzalanmasi.

14.6. Koruma ve Guvenlik Gorevlilerinin ndbet uygulama iglemlerini yapmak, nobet cizelgesini
imzalamak ve ilgili birimler ile gérevlilere géndermek.

14.7. Makamca verilecek diger gorevleri yapmak.

15. MUHAKEMAT MUDURU TARAFINDAN YURUTULECEK i$ VE iSLEMLER

15.1.Mevzuatta verilen yetkiler kapsaminda dava ve icrayla ilgili islerde dogrudan yazismalar yapmak.
15.2. Kamu kurumlariyla ve sahislarla yapilacak yazismalarda daha hizli sonu¢ alinmasi ve sureli
islerde hak kaybina yol agmamasi bakimindan sadece dava yazigmalariyla sinirl kalmak kaydiyla ilgili
yazigsmalari imzalamak.

15.3. Diger birimlerle kendi birimi arasinda bilgi isteme ve génderme yazilarinin imzalanmasi

15.4. Gorevlendirilmelerle ilgili olarak personele yapilacak tebligat ile atamalarda géreve baslama ve
ayrilma yazilari ve izin gegici gorev donlsu géreve baslama yazilarinin imzalanmasi.

15.5. Biriminde gorevli personelden izni Defterdar tarafindan verilenler hari¢ diger personelin yillik izin
(ayliksiz izin harig), takdire bagl olmayan mazeret, hastalik ve il digi saglik izni onaylari,

15.6. Makamca verilecek diger gorevleri yapmak.

Aksaray Defterdarli§i Genel Calisma Esaslari Talimati ile is Bolimi ve imza Yetkileri ic
Yoénergesinin imza tarihinden itibaren gegerli olmak Uzere uygulanmasini ve 06.03.2020 tarih ve 175032
sayili yonergenin yururlikten kaldirilmasi hususunu;

Olurlariniza arz ederim.

Ugur ARSLAN
Defterdar
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Uygun gorusle arz ederim.

Dr. Mehmet TANISIR
Vali Yardimcisi

OLUR

Hamza AYDOGDU
Vali
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